ASIAKIRJOISTA PERITTAVAT MAKSUT

Kunnanhallitus hyvaksynyt 24.8.2020 § 144
Voimaantulo 1.10.2020

Hinnat sisdltavat arvonlisdveron 24 %.
Minimilaskutus kymmenen (10) euroa.

Asiakirjapyynnot osoitetaan: laihian.kunta@laihia.fi tai Laihian kunta / Kirjaamo, PL 13, 66401 Laihia

Laihian kunnan asiakirjoista, joiden maksuista ei ole toisin sdadetty tai maaratty, peritdan maksut
seuraavien perusteiden mukaan:

1. Tavanomaisen tiedon antaminen
1.1. Poytakirjanote tai asiakirjan jaljennos
Oikeaksi todistettu poytakirjan ote tai asiakirjan jaljennos 3,00 € / sivu
1.2. Todistus
Pyynnosta annettava todistus 5,00 €
Maksullisuus koskee myo6s sahkoisesti skannattuna annettavaa aineistoa.
1.3. Julkaisut
Strategiat, suunnitelmat tms. 2,00 € / sivu
Talousarvio, tilinpaatos, hallintosdaanto 15 € / kpl

2. Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta
peritdan kiinted perusmaksu, joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden mukaan.

Normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 h) 25,00 €
Vaativa tiedonhaku (tydaika 2-5 h) 80,00 €
Erityisen vaativa tiedonhaku (tyomaara yli 5 h) 160,00 €

Perusmaksun lisdksi peritdaan asianmukainen kopiointimaksu, ks. kohta 3.

Mikali tiedonhaku pyydetaan kiireellisend, voidaan porrastettu perusmaksu korottaa
kaksinkertaiseksi. Kiireellisena hakuna pidetdan alle kahden paivan sisalla tapahtuvaa tiedon
toimittamista.
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Edelld mainitulla tavalla porrastettua kiinteda maksua sovelletaan myos tiedonhaun
erityistoimia vaativan tiedon antamisessa asiakirjasta suullisesti seka siihen, kun asiakirja
annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi ja kun tieto lahetetaan
sahkopostin valityksella.

Mikali aineistoa kaytetdan tieteelliseen tutkimukseen, peritddn maksu 50 % alennettuna,
ellei maksua perustellusta syysta jateta kokonaan perimatta (esim. kunnan toimintaan ja
kehittdamiseen liittyva tutkimus). Alennuksen myoéntamisen tai perimatta jattamisen
edellytyksena on oppilaitoksen hyvaksyma tutkimussuunnitelma.

3. Asiakirjojen kopiointimaksut

Valokopiot A4 / mustavalkoinen 1,00 €/ sivu
Valokopiot A4 / vérillinen 3,00 €/ sivu
Valokopiot A3 / mustavalkoinen 2,00 €/ sivu
Valokopiot A3 / vérillinen 4,00 €/ sivu

4. Maksua ei kuitenkaan perita

kunnan omilta viranomaisilta,

asiakirjasta, jolla viranomaisen paatés annetaan asianomaiselle tiedoksi (poytakirjanote),

asianomaista koskevasta, ensimmaista kertaa annettavasta tyo- ja palvelutodistuksesta,

asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu varoja maksun

suorittamiseen,

5. asiakirjasta, jota tarvitaan kunnan virasta ty6 tyosuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun
edun hankkimista varten,

6. asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle kunnan hallintoon kohdistuvaa
viranomaiselle saddettya valvontatehtavaa varten,

7. kun asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,

8. kun asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,

9. kun julkinen, sdahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdan asianosaiselle tai tiedon pyytajalle
sahkopostitse,

10. kun pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin,

11. asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittava maksua,

12. oman kunnan tai kuntayhtyman luottamushenkildilta asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtavien hoitamista varten,

13. luottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisesta, mikali

kysymyksessa on yksiloity pyynto.

A
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5. Merkinnat asiakirjaan

Asiakirjan ensimmaiselle sivulle kirjoitetaan sen nimi, jolle asiakirja annetaan sekda maksun
maara tai etta asiakirja on annettu maksutta.

Salassa pidettavaan asiakirjaan, joka annetaan asianosaiselle ja joka on pidettava salassa
toisen tai yleisen edun vuoksi, on tehtdva merkinta sen salassa pitamisesta. Merkinnasta
tulee kdyda ilmi, miltad osin asiakirja on salassa pidettdva ja mihin salassapito perustuu.

6. Asiakirjan toimittamisen aikataulu

Tietopyynto on kasiteltava aina viivytyksetta. Asiakirja on annettava mahdollisimman pian
siten kuin julkisuuslain (621/1999) 14 §:ssa saadetaan.

7. Asiakirjojen ldhettaminen
Lahetettdessa asiakirjoja ja kopioita postitse, faxilla sahkopostilla tai tietoturvaa vaativat
asiakirjat turvapostilla peritdan todellisten postimaksujen lisdksi kolmen (3) euron suuruinen
lahetysmaksu lukuun ottamatta kohdassa 4. lueteltuja tapauksia.

8. Poikkeukset
Asiakirjoista perittavat maksut voidaan jattaa perimatta, mikali tdma on kunnan edun
mukaista. Osastopaallikkd voi myontaa poikkeuksia toimialansa viranomaisen asiakirjoista ja
tiedon antamisesta seka asiakirjakopioista perittavien maksujen perusteisiin.

9. Maksujen tilittaminen
Maksujen tilittdmisessd on noudatettava taloussdannon maarayksia.

10. Voimaantulo

1.12.2008 hyvaksytyt asiakirjoista perittavat maksut ja lunastukset kumotaan. Uudet
asiakirjoista perittavat maksut tulevat voimaan 1.10.2020.
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